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éSabias que?
Puedes tener Office 365 en
tu computador personal.

A continuacion te contamos como puedes hacerlo
usando tu cuenta de correo institucional
@unal.edu.co
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¢ Como descargar Office 3657
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Paso 1

Para comenzar debe ingresar
a la pagina de Microsoft en el
siguiente enlace

https://www.microsoft.com/
es-
xI/education/products/office

Escribir en el buscador de
Google palabras clave como
por ejemplo (descargar Office
365 para estudiantes) y
selecciona la segunda opcion
qgue da el navegador.

€« >Cc

3% Aplicaciones

G descargar office 365 para centre. X -+
# google.com/search?riz=1C1CHBD_esCO868C0O868&sxsrf=ALeKk01PhhiKKnHbmusP2rRwoEIb77S5vAg%3A15892191856!

ADSI un Reporte de Salones.... Universidad Nacion... SALONES PROGRA... M Recibidos (8) - jrodr... [> Defensores ¢

descargar office 365 para centros escolares y estudiantes X Q, Q

Google

0, Todos [ Videos [ Imagenes () Noticias Q Shopping i Mas Preferencias Herramientas

Cerca de 572,000 resultados (1.01 segundos)

Anuncio - www.microsoft.com/microsoft-365/student «
Microsoft 365@para educacion | Antes Office 365®

tividad con Microsoft 365@. Familias y estudiantes. Compralo hoy.
nejor trabajo. Llega con Microsoft 365@. Apps de Microsoft
Dint®, Excel®, Outlook®, Publisher, Access®.

Tus esenciales de p

Plan anual o mensu

365@. Ser\v'iciosl
[l
|

Microsoft 365® Personal

Descarga la tltima version de
Como Word, Excel y PowerPoint Apps de Office premium. Instala ya.

www.microsoft.com» es-es > education » products > of... v

Microsoft Office 365 gratis para centros escolares y estudiantes

... a Office 365 Education es gratis para los centros escolares y estudiantes con una ... Todos
los recursos online que necesita para descargar e instalar Office, ...

Estudiantes - Microsoft 365 - Aprendizaje remoto ya ... Educacion superior

Otras personas también buscaron X
outlook 365 inicio de sesién  aula virtual microsoft

windows 10 estudiante instalador office 365



https://www.microsoft.com/es-xl/education/products/office

Paso 2

Cuando ya haya entrado a la pagina
oficial de Office 365 en el costado
izquierdo hay un campo de texto el
cual solicita ingresar una direccion de
correo electrénico, para este caso
vamos a usar la cuenta de correo
institucional (usuario@unal.edu.co) y
luego hacer clic en empezar.

Empiece ahora
mismo con Office
365 gratis

Los alumnos y educadores de las instituciones
elegibles pueden registrarse gratuitamente en
Office 365 Educacion, que incluye Word, Excel,
PowerPoint, OneNote y ahora Microsoft
Teams, ademas de herramientas adicionales
para el aula. Utilice una direccion de correo
electrénico educativa valida y empiece hoy

mismo.

Introduzca su direccién de correo electrénico

del centro

usuario@unal.edu.co



about:blank

Paso 3

Luego de ingresar la direccion de correo, la pagina web le solicitara que
confirme el rol que cumple dentro de la institucion Alumno o Profesor.

Office 365 Ambito educativo

.Es un alumno o un profesor?

que necesita para el aula en linea. Teams permite que los alumnos |
y los profesores puedan chatear, trabajar en las tareas y colaborar
en la creacion de documentos. Si es administrador de Tl, registrar

su escuela.

Soy unglumno @ Soy un profesor &

r




Paso 4

Después de esto continuara el proceso

de identificacion por parte de BE Microsoft
Microsoft, haga clic en inicio de sesion T
y aparecera un cuadro de dialogo infroducir la contraseiia

pidiendo ingresar su contrasena.

Olvidé mi contrasefia

Inicia sesion con otra cuenta

Registrarse




Paso 5

Luego de terminar de hacer el registro en la pagina web de Office 365, lo
redirecciona a la pagina principal de su perfil, en esta pagina podra ver
informacion sobre las aplicaciones con que cuenta al momento de hacer |la
descarga, para descargar dele clic en el boton instalar Office.




it Office 365

Good morning, usuario

+ o @

Iniciar nuevo OneDrive Word

Recent Pinned Shared with me

£ Buscar

@ & ®W & @ =

Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams
Discover
o o]
| ‘ y
T s,

No recent online Office documents

Compartir y colaborar con otras personas. Para empezar, crea un nuevo documento o
arrastralo aqui para cargar y abrir.

T Cargary abrir... “

Sway

o»ﬁz?e

Instalar Office

Todas las
aplicaciones

0 Cargar y abrir...

M Feedback .




Paso 6

Después de esto el navegador procede a descargar el instalador de Office 365,
cuando finalice la descarga esta se puede ver en la parte inferior izquierda del
navegador, dele clic sobre la palomita que despliega un menu de opciones, de
los cuales va a hacer clic en Mostrar en carpeta, que lo llevara a la ubicacion
local del instalador dentro de su computador.




Abrir

Abrir siempre archivos de este tipo

Mostrar en carpeta

Cancelar

——

0 Setup.Def.es-es_O....exe v




Paso /

Cuando el navegador lo lleve a la ubicacion local del instalador dentro de su
computador, debe dar clic derecho sobre el instalador seleccionado y luego
escoger la opcion Ejecutar como Administrador.




¥ 40+

Inicio Compartir Vista

Administrar Descargas

Herramientas de aplicacion

b ‘ > Esteequipo > Discolocal (C:) » Usuarios > John > Descargas

3 Acceso rapido

@ OneDrive n /\

[ Este equipo
* Descargas geStBuSFF,’E
|=] Documentos il_05¢78
I Escritorio fheichl
& | Imagenes
D Musica
_J Objetos 3D
B videos

“aes Disco local (C:)

s Disco local (E:)

(j Red

Catch!

3 elementos 1 elemento seleccionad

Abrir
® Ejecutar camo administrador

Solucion, blemas de compatibilidad

Ejecutar or de graficos

& Compartir

Conceder acceso a
8 Anadir al archivo...
m Anadir a "Setup.Def.es-es_O...ef-b177-54043f3a8ab5_TX_DB_Platform_def_b_64_.rar"
8 Adadiry enviar por email...
u Afadir a "Setup.Def.es-es_0...5_TX_DB_Platform_def_b_64_.rar" y enviar por email

Anclar a la barra de tareas

Mount as encrypted...

Create an image...

Restaurar versiones anteriores

Enviar a

Cortar

Copiar

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

v o

Buscar en Descar... @




Después de hacer esto se iniciara el programa de instalacion de office
esto puede tardar algunos minutos.

B" Microsoft X

P B B
: W@ EGS

Instalando Office

Terminaremos en un momento.




Como usar cuenta de correo unal

para obtener licencia de Office
365



Ahora vamos a realizar la validacion de la licencia usando el usuario
de correo electrdnico institucional (usuario@unal.edu.co).

1. Para esto vamos a
abrir un aplicativo de
Microsoft Office como

por ejemplo Word,

Excel o PowerPoitn.




2. Cuando haya abra la aplicacion de Office, aparecera un cuadro de dialogo el cual pide
iniciar sesion para configurar Office, dele clic en el boton iniciar sesidon y luego de que
ingrese su usuario de correo institucional y su contraseia haga clic en Siguiente.

X X
BE Microsoft : : e
@ Use esta cuenta en cualquier lugar de su dispositivo.
Activar Ofﬁce Windows recordara su cuenta y facilitara el inicio de sesion en aplicaciones y sitios web.
No tendra que indicar su contrasefa cada vez que acceda a los recursos de su
. Led o| x organizacion. Es posible que tenga que permitir que su organizacion administre algunas
usuario@unal.edu.c configuraciones de su dispositivo.

En su lugar, escribir una clave de producto B4 Permitir que mi organizacion administre el dispositivo

¢No tiene ninguna cuenta? Crear uno.

Siquiente

Solo esta aplicacién




3. Acepte el Contrato de Licencia.

BT Microsoft

Acepte el contrato de licencia

Microsoft Office 365 ProPlus incluye estas aplicaciones:

S RN A S S

Este producto también viene con actualizaciones automaticas de Office.

Mas informacién

Al hacer clic en Aceptar, acepta el contrato de licencia de Microsoft Office.

Ver contrato

Aceptar




4. Luego de aceptar el contrato de licenciamiento puede ir al costado
izquierdo, en la parte baja de |la pantalla y darle clic en Cuenta y observar la
informacion de producto activado con suscripcion de la Universidad.




Word lisuario@unal.edu.co @ ® & 2 = X

Cuenta

Informacion de usuario Informacion de producto

Sergio Minchul Seo Corredor »
semseoco@unal.edu.co 'Ce
Cambiar foto
Acerca de mi

Cerrar sesién Producto de suscripcion
Cambiar cuenta Microsoft Office 365 ProPlus

Pertenece a:  usuario @unal.edu.co
Este producto contiene

Privacidad de la cuenta

Administrar configuracién u u @ E u ﬂ G @

5 Administrar cuenta Cambiar licencia
Fondo de Office: ~
Nubes ¥

Actualizagiones de Offite

Las actualizaclones se descargan e instalan automaticamente.

3

Tema de Office: Pociones de

Multicolor v ‘actualizacl

Servicios conectados: @) Acerca de Word

@ OneDrive - Universidad Nacional de Colombia Mas informacién sobre Word, soporte técnico, id. del producto y copyright.

semseoco@unal.edu.co Acerca de Versién 1908 (compilacién 11929.20708, Hacer clic y ejecutar)

Word Canal semianual
B Sitios: Universidad Nacional de Colombia

semseoco@unal.edu.co

ég Novedades
_ Agregar un servicio ¥ Mire las actualizaciones instaladas mas recientes.
Comentarios

Novedades

Opciones
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