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SEDE BOGOTA
FACULTAD DE ENFERMERIA

DECANATURA
Vigente a partir del 01/01/2017

Convenciones DF:  C: CONSERVACION ~S: SELECCION  E: ELIMINACION ~ O: OTROS SOPORTES

Aprobacién del Comité Nacional de GPD DIA | 01 |MES| 12 [ANO| 2016
Oficina Productora:  VICEDECANATURA ACADEMICA Acta de Aprobacion No. 5 |Presaiiizcionantsiel AGN DiA MES ANO
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENC,|ON BN ANDE RIS LD ISR PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION | ARCH CENTRAL | O COPIA G S E (6]
B.VDFE-01 ACTAS 5 10 Original X La serie se Conserva luego de su Tiempo de Retencion en el Archivo Central
por tratarse de documentos que adquieren valores historicos para la Universidad.

B.VDRE:01.01 DE COMITE DE DIRECTORES DE AREAS CURRICULARES

Agenda

Acta

Soportes
B.VDFE-2 IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE CALIDAD 2 0 Copia X La Serie se Elimina después de pasar su tiempo de retencion en el Archivo de
B.VDFE-02.01 AUDITORIAS INTERNAS (Electronico o Analogo) Gestion, porque ya agoto los valores primarios para la universidad y los

Informe de Auditoria Interna del proceso 06riginalties se encuentran en el Sistema que es responsabilidad de la Vicerrectoria

eneral.

B.VDFE-02.02 INDICADORES DE PROCESO (Electrénico o Anélogo)) Observacion: Los diferentes componentes de Calidad pueden o no

Hoja de vida indicadores aplicar de acuerdo a la participacion de la deperidencia en el proceso.

Medicién y analisis o
B.VDFE-02.03 PLANES DE MEJORAMIENTO (Electrénico) 7

Accion correctivas S A\ Y

Acciones preventivas e

Opoduqidades de mejora i 3
B.VDFE-02.04 GESTION DEL RIESGO (Electronico o Analogo) 7 : (g/\

Matriz de riesgos del proceso : w 5

Planes de tratamiento (si aplica) | =

Evaluacion de la gestion del riesgo | zj
B.VDFE-02.05 GESTION DOCUMENTAL (Electronico o Analogo) i

Documentos del proceso % %

Solicitudes documentales N e, o
B.VDFE-02.06 GESTION DEL SERVICIO (Elecirénico o Analogo) e '%wasgo?—“’ 14

Identificacion de tramites y servicios TR e I

Encuestas de percepcion (si aplica)

Fallas en la prestacion del servicio (si aplica)
B.VDFE-03 INFORME 2 3 X Esta serie se Selecciona después de pasado su tiempo de retencion en el
B.VDFE-03.01 DE GESTION Copia Archivo Central, ya que adquiere valores secundarios para la Universidad.
B.VDFE-03.02 EXTERNOS Original Nota: La seleccion se realiza a través de una muestra representativa, segin
B.VDFE-03.03 INTERNOS Original manual de seleccion avalado por el Comité de Gestion y Patrimonio Documental.
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FACULTAD DE ENFERMERIA

DECANATURA
Vigente a partir del 01/01/2017

Convenciones DF: C: CONSERVACION ~S: SELECCION  E: ELIMINACION ~ O: OTROS SOPORTES

Aprobacién del Comité Nacional de GPD DiA | 01 |MES| 12 [ANO| 2016
Oficina Productora:  VICEDECANATURA ACADEMICA Acta de Aprobacion No. [ 5 leesemacifm ante el AGN DA MES ARO
CcODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES RETENC,ION EN ANGS QRIGINAL | DISPOSICIDN FINAL PROCEDIMIENTO
ARCH GESTION | ARCH CENTRAL [ O COPIA € S E (0]
B.VDFE-04 PROGRAMAS CURRICULARES 5 10 Original X Esta serie documental se Elimina, ya que los originales reposan en la Direccién
Autoevaluacion Nacional de Programas Curriculares y por tanto, no adquieren valores

secundarios para la oficina. Su tiempo de retencién en el Archivo de Gestion
inicia a partir del momento en el que el Programa Curricular sea suprimido.
Propuesta de solicitud, Adicion o supresion de planes de L
estudios o supresion o suspension de un programa curricular

Propuesta del grupo gestor de la  Facultad

Propuestas de creacion o modificacion
Aval de Planeacion Sede

Aval del Consejo de Facultad

Aval Direccion Académica Sede

SO ?S .
o Rpapgset® -

GLADYS AMINTA MENDOZA BARON
Secretaria Sede Bogota




