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ASUNTO: PROYECTOS DE EXTENSION DE LA FACULTAD DE ENFERMERIA DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA ANO 2018

Apreciados Profesores Facultad de Enfermerfa:

Para su informacién y fines pertinentes, remito el procedimiento para presentacion y
ejecucion de proyectos de extensién, los cuales fueron definidos por el Centro de Extensién
e Investigacién de la Facultad de Enfermeria y aprobados por el Consejo de Facultad en
sesion del 21 de agosto de 2018, Acta 22.

JUSTIFICACION

Siendo la extensién uno de los ejes misionales de la Universidad Nacional de Colombia, a
través de la cual se establece una interaccién e intercambio de saberes de la comunidad
académica universitaria para responder necesidades de la sociedad y generar impactos
sociales, con la extension se pretende cualificar la ciencia, la tecnologia, el arte y la cultura’.

Asi mismo, “la extensién tiene como fin el intercambio, la aplicacién y la integracion, en forma
dindmica y coordinada, del conocimiento cientifico, tecnoldgico, artistico y cultural que se produce
en la Universidad Nacional de Colombia, en interaccién con el entorno econémico, politico, cultural
y social del pais. Busca mejorar el bienestar de las comunidades y aumentar la productividad y la
competitividad del aparato productivo. Para lograr ese fin es necesario articular la docencia, la
investigacién y la extensién™. Por tanto, se hace necesario fortalecer el proceso de extensién
desde cada una de las dependencias en las cuales aplica el desarrollo de la extensién.

'. Direccién Nacional de Extension, Innovacién y Propiedad intelectual. Extension. Disponible en:
http://extension.unal.edu.co/acerca-de/extension/

2. Consejo Superior Universitario. Acuerdo 036 del 12 de octubre de 2009, del Consejo Superior
Universitario “Por el cual se reglamenta la Extension en la Universidad Nacional de Colombia”.
Disponible en: http://www.legal.unal.edu.co/sisjurun/normas/Norma1.jsp?i=36373
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Por lo anterior, desde la Facultad de Enfermeria de la Universidad Nacional de Colombia  Universidad
requiere la implementacién de los lineamientos que establezcan la forma de proponer ~ Nacional

proyectos de extensién a nivel interfacultad e interinstitucionalmente y que guie a los de Colombia
docentes en todas las etapas de los proyectos que se propongan como son: la formulacién,

ejecucion, evaluacién y liquidacion desde las diferentes modalidades de extensién. Asi

mismo, buscan brindar el conocimiento que el docente necesita sobre la responsabilidad que

tiene con la formulacién de los proyectos con la debida pertinencia académica, asi como en

los indicadores de visibilizacién de la produccién académica y de formacién de la poblacién

a la cual se dirigen.

Los lineamientos establecidos en este documento permitirdn dar alcance al Plan de Accién
de la Facultad de Enfermeria en el Eje 1. Articulacion de la docencia, extensién e
investigacion, y al Plan Global de Desarrollo de la Universidad.
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OBIJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Estimular la formulacién de propuestas de proyectos de extensién y la formacién de alianzas
interfacultades e interinstitucionales.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Ampliar la transferencia del conocimiento disciplinar de la Facultad de
Enfermeria.

Fortalecer cada una de las etapas (planificacion, ejecucién y liquidacién) de
los proyectos de extension.

Fortalecer la divulgacién de los proyectos de extensién.

PROCESO GENERAL DE EXTENSION
Solicitud de propuesta

El docente deberd remitir la propuesta en fisico a la Direccién de Extensién e
Investigacién de la Facultad de Enfermeria y/o medio digital al siguiente
correo electrénico extension_febog@unal.edu.co y paralelo, registrarla
directamente en el sistema HERMES 2.0-Extension (Actividades de
Educacién Continua y Permanente) para ser evaluada en el Comité de
Investigacién y Extensién de la Facultad. Para los casos de actividades de
Educacién Continua y Permanente, las propuestas deberdn presentarse con
la debida anticipacion para surtir los tramites pertinentes de divulgacién.

El docente contara con la correspondiente asesoria por parte del profesional
de extensién, para realizar el presupuesto de la actividad y el
diligenciamiento de la propuesta en el Sistema HERMES 2.0-Extension
(cuando aplique-(Educacién Continua y Permanente, Servicios Académicos-
asesorias y consultorias, Extensién Solidaria-sin convocatoria)

El docente presentara la solicitud de aprobacién del proyecto de extensién
ante la Direccion de Extension e Investigacion con el aval del director de la
Unidad Académica Bésica.

El Comité de Investigacion y Extensidn evaluard la propuesta del proyecto de
extension, y si no requiere de ajustes, la remitird para su aprobacién al
Consejo de la Facultad.

Requisitos para formular propuestas de extension

Quién asuma en calidad de director del proyecto de extensién, debera ser un
docente de planta de la Universidad Nacional de Colombia.
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2. Podra ser director de propuestas de extensién docentes en periodo de
prueba pero sin estimulos econémicos (ad-honorem) y fuera de jornada
académica.

3. EL (la) docente que realice la solicitud de aprobacién del proyecto de
extension, deberd estar al dia con los compromisos adquiridos a través del
Sistema de Investigaciéon y Extensién de la Universidad Nacional de
Colombia-HERMES (http://www.hermes.unal.edu.co/)

4. Los demds requisitos estipulados en el Acuerdo 036 de 2009 del Consejo
Superior Universitario con relacién a la dedicacién docente y al pago de
honorarios por proyectos de extensién. (CAPITULO V REGLAS PARA LA
EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE EXTENSION, articulos 21 y 22).
Disponible en:
http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=36373

Documentacién requerida para formular propuestas de extension

La documentacién requerida se debe adjuntar a la solicitud remitida a la Direccién de
Extension e Investigacion de la Facultad de Enfermeria.

1.

Presentar como propuesta:

a) Aval del director de la Unidad Académica Basica a la cual se encuentra
adscrito.

b) Formato Word con la propuesta.

¢) Formato reporte de HERMES con la propuesta.

d) Formato presupuestal de la actividad (presupuesto, presupuesto de punto de
equilibrio y resumen presupuestal).

Nota No. 1: todos los proyectos de extension (todas las modalidades de extensién
sean actividades, proyectos o programas), deben contar con presupuesto.

En caso de desarrollar proyectos de extension con entidades externas a la
Facultad, sera preciso allegar el borrador del Acuerdo de voluntades (contrato
0 convenio).

Nota No. 2: los proyectos que requieran de un convenio o contrato con
entidades externas deberan surtir el debido proceso de revisién del acuerdo
de voluntades a suscribir por la oficina juridica de la sede Bogotd de la
Universidad Nacional de Colombia, y posterior recomendacién de aval del
Comité de Investigacion y Extensién de la Facultad, asi como la aprobacién
del Consejo de Facultad, antes del inicio de ejecucién del proyecto.

Es preciso mencionar que, la elaboracién del contrato o convenio se realizara
de forma conjunta, entre el Centro de Extensién e Investigacion, la
Vicedecanatura (en lo concerniente al convenio marco, si se requiere) de la
Facultad y la entidad externa.
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Compromisos del director del proyecto de extension

1. Cumplir las funciones que se estipulan en el Acuerdo 036 de 2009
(CAPITULO V REGLAS PARA LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE
EXTENSION, Articulo 21). Disponible en:
http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=36373

e Garantizar la calidad, la excelencia y la pertinencia académica en la
coordinacién, ejecucién y terminacién de los proyectos, y de sus
productos.

e Garantizar que los proyectos de extensién tengan entre sus
resultados un producto académico como minimo. Reglamentado por
Resolucién Rectoria RG 08 de 2011.

e Asumir las responsabilidades administrativas a que haya lugar, de
conformidad con la Resolucién de aprobacién del proyecto.

e Presentar los informes pactados contractualmente en cada
proyecto.

e Integrar el equipo que ejecutard el proyecto prioritariamente con
profesores, o estudiantes de pregrado y posgrado, o egresados o
jubilados de la Universidad Nacional de Colombia Los estudiantes de
pregrado se vincularan a estos proyectos en calidad de Estudiantes
Auxiliares, de modo que los recursos que reciban representen un
apoyo o incentivo de la Universidad que no constituyan salario ni
honorarios por prestacion de servicios.

2. Remitir las hojas de vida de cada uno de los conferencistas invitados,
contratistas y demds para garantizar la transparencia en el proceso de
extension. Las hojas de vida se analizardn en el Comité de Investigacion y
Extensién de la Facultad.

3. Vincular un estudiante auxiliar (proyectos de extensién con recursos)

4. Apoyar el proceso de divulgacién de la actividad, especificamente con lo
relacionado al aval de las piezas publicitarias y a la coordinacién con el
estudiante auxiliar de la actividad.

5. Realizar dos reuniones con la Direccién de Extensién e Investigacion:

a. la primera reunién serd para conocer los aspectos normativos y
operativos de los proyectos de extension.

b. lasegunda reunién serd antes de dar inicio al proyecto, con el objeto
de conocer y aclarar los aspectos de ejecucion de la actividad. Para
el caso de las actividades de Educacién Continua y Permanente, esta
reunién se programara una vez se defina la apertura de la misma.

6. Entregar el archivo fisico que se tenga de la actividad o proyecto, una vez se
entregue el producto académico final del mismo, el cual debera ser como
minimo el informe final (comunicaciones, actividades realizadas para el
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apoyo logistico, listas de asistencia, notas, archivo fotograficoy demdsaque  Universidad
haya lugar, segin lo estipulado por la TRD del macroproceso de extensién).  Nacional

de Colombia
Para conocer y entregar otros productos académicos consultar la Resolucién
RG 008 de 2011 "Por la cual se reglamenta lo relacionado con la definicién
de los productos de caracter académico generados como resultado de las
actividades, proyectos, programas y planes de Extension en la Universidad
Nacional de Colombia". Disponible en:
http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=43986#0

Para las actividades de Educacién Continua y Permanente especificamente, el director de la
actividad debera:

7. Ofrecer un cupo por contraprestacion en aquellas actividades que sean
abiertas al publico y desarrolladas en la modalidad de Educacién Continua
y Permanente, siempre y cuando exista punto de equilibrio, a las entidades
con las que se encuentre vigente el convenio Docencia-Servicio, en
coordinacién con la Vice Decanatura de Facultad y el Centro de Extensién e
Investigacion.

8. Garantizary priorizar la apertura del curso y diplomado por encima del bien
individual.

9. Mantener una comunicaciéon continua con el profesional de extensién y el
estudiante auxiliar de la actividad, para estar al dia con el nimero de
inscritos e ingresos reales de la actividad y definir o no, la apertura de la
actividad.

Nota No. 1: el valor hora del conferencista estara ajustado directamente a los ingresos
reales del proyecto, por lo que su variaciéon podria cambiar el valor del monto a pagar.
Por lo tanto, el techo a pagar sera de hasta ciento veinte mil pesos colombianos (COP
$120.000), reiterando la probable variacién que se tenga del valor hora, dados los
ingresos reales. Esta informacién debera ser notificada a los conferencistas de los cursos
y diplomados, por parte del director del proyecto de extensién en modalidad de
Educacién Continua y Permanente.

Nota No. 2: El director del proyecto debe conocer y garantizar lo estipulado en el
Acuerdo 036 de 2009, en su Capitulo 3 Régimen Financiero, articulo 19, con respecto
al valor de las transferencias de los proyectos de extension (Disponible en:
http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=36373) y lo definido en el
Acuerdo 008 de 2012 del Consejo de la Facultad de Enfermeria (Disponible en:
http://www.legal.unal.edu.co/rlunal/home/doc.jsp?d_i=58530).

Para proyectos de Extensién Solidaria especificamente el docente debera:

1. Informar a la Direccién de Extensién e Investigacién al inicié de cada
semestre en que forma desarrollard el proyecto (sesiones, talleres,
entre otras) para garantizar apoyo de divulgacion desde la
dependencia.

2. Garantizar un minimo de participantes del proyecto por semestre.
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3. Tener en cuenta para la ejecucién de los proyectos las horas docentes
que participardn en el proyecto versus el nimero de poblacién a
atender y beneficiar.

4. Realizar al menos una socializacién del proyecto, programada en la
agenda de Facultad.

5. Presentar un informe de ejecucién de actividades por semestre con
copia a la Direccién del Departamento.

V. Productos esperados

1. Informe Técnico de la actividad:

Producto esperado Plazo de entrega

Actividades de Minimo: Informe académico Maéximo en 30 dias
Educacién final con listas de asistencia y calendario, una vez
Continua y notas. finalizada la
Permanente actividad gratuita.

Maximo 15 dias
calendario, una vez
finalizado el curso,
diplomado, evento,
entre otros (con
costo de inscripcion)

Minimo: Informe semestral de Semestral.

Proyectos de

liquidacién externa (firma
original)

Demds documentos que
considere necesarios para
dar trazabilidad al proyecto
y seglin lo establecido en la
Tabla de Retencién
Documental (TRD).

Extensién ejecucion de actividades y listas de

Solidaria asistencia.

Proyectos de e Informe una vez finalizada Hasta cuatro meses
extensién con la actividad con los (4 meses) finalizada
entidades productos académicos la actividad.
externas a la acordados con la entidad.

Facultad e Pazysalvoy actade

ASPECTOS GENERALES PARA TENER EN CUENTA EN LOS PROYECTOS DE EXTENSION

1. En caso de cancelacion de cursos, diplomados o eventos, se debe contar con una

justificacién por escrito.
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2. La devolucién de dinero a los usuarios de extension se realizard, sélo en las
siguientes situaciones:

Cancelacién o aplazamiento de la fecha de inicio del curso, diplomado o
evento por parte de la Facultad de Enfermeria: para quienes hayan hecho el
abono completo mediante consignacién, no se descontard el 4x1000. Si el
pago se efectud con tarjeta de crédito, se deberd descontar la comisién
bancaria generada por la entidad.

Retiro del usuario antes de iniciar la actividad, por causa de fuerza mayor o
calamidad, debidamente justificada: para quienes hayan hecho el abono
completo mediante cualquier modalidad de pago, si habrd descuento del
4x1000 y de la comisién bancaria, en el caso de que hubiese sido con tarjeta
de crédito.

3. Los certificados que se generen de los proyectos de extensién se entregaran a
los usuarios una Unica vez. En caso de solicitar copias, o pedirlos luego de seis
(6) meses posteriores a la realizacién del proyecto, el usuario deberd cancelar a
la Facultad un monto de doce mil pesos colombianos (COP $12.000 pesos) por
concepto de la realizacién del diploma.

4. Los certificados de los conferencistas se entregaran Ginicamente para:

Cursos, diplomados y eventos con costo de inscripcién: se entregard
certificado a los docentes que cuenten con algin vinculo contractual, o
realicen movilidad entrante.

Actividades gratuitas: se entregara certificado a los conferencistas principales
y/o ponentes del evento, siempre y cuando este presupuestado dentro del
proyecto.

Nota. Documento elaborado a partir del Acuerdo 036 de 2009 del Consejo Superior Universitario de la Universidad Nacional.

(ORIGINAL FIRMADO)
LORENA CHAPARRO DIAZ
Secretaria
Consejo de Facultad
Facultad de Enfermeria
Universidad Nacional de Colombia
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