INSCRIPCION / REGISTRO AL PORTAL DE ASPIRANTES:

A continuacién, de manera informativa, se anuncian los siguientes pasos:

1) PERFILES DEL CONCURSO:

a) En la pagina web de su preferencia, dirijase a la  siguiente  direccion:
h . o . .

Una vez se encuentre en el portal de seleccién podra consultar los procesos de seleccién en desarrollo para el
personaldocente y administrativo, en la pestaiia PROCESOS DISPONIBLES.
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Encontrara las convocatorias vigentes, de clic en la convocatoria de su interés, verifique el cumplimiento de
los requisitos minimos.
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https://selecciontalentounal.unal.edu.co/PortalSara/sitio/portalaspirantes/login
https://selecciontalentounal.unal.edu.co/PortalSara/sitio/portalaspirantes/login-aspirantes

Si esta interesado en participar en alguna de las convocatorias vigentes, debe registrarse para crear su cuenta
de usuario, ingresar la informacién de su hoja de vida y participar en los procesos disponibles.
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2) CREACION DE LA CUENTA REGISTRO INICIAL

Para crear una cuenta, debe dar clic en el botén Registro inicial (Ilustracién 3). A continuacion, serd dirigido al
sitio web “paso 1: registro inicial”. Ingrese su nimero de identificacién y un correo electrénico (preferiblemente
diferente al del dominio @unal.edu.co), y haga clic en Registrate.
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Ilustraciéon 4

En su correo recibird un mensaje el cual contiene las instrucciones paracontinuar el registro en nuestro Portal
de Seleccién.

sarainfo_nal@unal.edu.co
Para: Usted

Seleccién de Talento UNAL
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Para continuar con el proceso de inscripcion, le invitamos a hacer clicen el
siguiente enlace:

Universidad Nacional de Colombia
PROYECTO CULTURAL, CIENTIFICO ¥ COLECTIVO DE NACION
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Una vez identifique el mensaje, de clic en el botén Clic aqui (llustracién 5).
Seguidamente serd enviado al formulario - Registro final.

A continuacién, encontrara un formulario el cual debe ser diligenciado completamente para finalizar su registro
en el portal, recuerda al final dar clic en aceptar los términos y condiciones que protegen sus datos personales.

selecciontalentounal.unal edu.co

NACIONAL
s INICIO  SERWOIDS.  ACCESO PROCESOS DISPONIBLLS IS PROCESOS

Seleccion de Talento UNAL

o — Registro final
A COMmMOOon, wioen s e el o Gt dotes P00 Tkt
on este . de wdent i Ird 3t Mansermts Sstedy:
I 1. Com et s podra acceder 3 ¥ Mancersy actuslizads oo/~ saeorie e
artanitar sedeame

2. Abora elija ina conraseita. £363 s le pedird postoriommente cusnde quic:d scceder 3 o5 €30 de s Qumicuksrm pacs Sc1salizares o diminirios. La contrasens es una ol
fratatiea e cxcho () Carackeves mrare efkos. 1 bedra mayincola y | CorJces espental, beteas Jcomtusaan 10 estin vt

| oafirmn cLave

4 Eseribs s dieccion de cores slectromics por favor, Este dato =5 muy (mportae ya que s traves de & es im0 1 enpresa poded ponesse en comacts con usted. Asegirese
de que 3 direccide o Corfexta

| A contameat 100 vl clone el tip the Mfa de Vids sxeibe & se Curricub, s By mpentants su escogeocta ¥ e e e Lo de seeccidn

T asPeANTE CORCURSO DOCINTE

ASRANTE PROCTIO MOMMIETIATIVG

Tty Cltnbc

ITCBTAR PR TRALMRNIO DS 0% FRSOMASS.

=

-

Ilustracion 6

Una vez finalice el registro podra acceder al formulario, “» Mi hoja de vida”, diligencie sus datos personales
y luego de clic en continuar

Seleccién de Talento UNAL
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De clic en el botén continuar, se crea la cuenta de usuario y se envia unanotificacién por correo
electrénico.

Notificacion Registro Hojade vida » Messs g 2

e sarainfo_nal@unaledu.co Bleb2RI006 & |

Seleccidn de Talento UNAL

Gracias por su interés en formar parte de la Universidad Nacional de Colombia.

Respetadola)
Andres Fernando Valbuena Gonzalez

Se ha registrado |a informacion basica de su hoja de vida. Le invitamos a diligenciar a informacion correspondiente a su formacion y experiendia.

Universidad Nacional de Colombia
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Nota: Una vez inscrito en la convocatoria, no podra modificar los datos y soportes con los cuales aplicé al perfil
seleccionado. De igual forma, no podra realizar correcciones o modificaciones sobre el componente escrito
exigido en el perfil.

Una vez den clic en el botén de inscripcion los documentos que suban no serantenidos en cuenta para la
convocatoria de la Facultad.

3) INICIO DE SESION

Para acceder a su cuenta, de clic en el botén Inicio de sesién (Ilustracién 3). A continuacién, sera dirigido al sitio
web “Acceso usuario”. Diligencie los campos en Usuario Portal “nimero de identificacion” y en Clave
“contrasefia”, Seguidamente de clic en Ingresar. Recuerde que estos datos fueron los registrados en el
formulario de inscripcién (Ilustracién 6).

selecciontalentounal.unal.edu.co
MO0  SEVKCIOS  ACCESO PROCESOS DISPONIBLES VIS PROCESCS

Selection de Talento UNAL

llustracién 9
Una vez Ingrese al portal con su usuario y contrasefia, acceda al médulo “HOJA DEVIDA CONCURSO DOCENTE".
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Aspectos a tener en cuenta antes de subir la informacién:

Tener en cuenta la ortografia.
La informacién que no tenga soporte o certificado no sera tenida en cuenta.

Cada certificado y/o documento que se anexe, debe estar debidamente identificado. Ejemplos (Documento de
Identidad, Certificado pregrado, Certificado Posgrado, Certificado de Experiencia Universidad XX)

Cada certificado y/o documento debe ser en formato PDF y no debe superar los (25) megabytes (MB).
Verifique que el certificado o documento que estd adjuntando, corresponda al campo que se esta diligenciando.

Los datos solicitados que se identifican con un asterisco son obligatorios.
Tener en cuenta los requisitos especificos de cada perfil e informacion requerida para cada certificado segtn la

resolucién de la convocatoria.
DILIGENCIAMIENTO - HOJA DE VIDA

El formulario» Mi hoja de vida se compone de varias secciones, las cuales debera diligenciar de acuerdo a su
nivel de Educacién, Experiencia laboral y Produccién Intelectual
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INFORMACION BASICA:

Diligencie los datos solicitados en el formulario y de clic en el bot6n guardar(llustracién 11). Seguidamente,
de clic en la parte superior Adjuntar Archivo.

[lustracién 12

De clic en nuevo, proceda con diligenciar el campo descripcién y seguidamente en de clic en continuar



(Ilustracion 13).

Descipddn Nombre Vet
No S2 Encontro Registros

Solo se pueden anexar archives con extension POF

peccripdoa”  Documento de ldentidad

| Continuar

! Cancelar

De clic en Cargar Archivo (Ilustracién 15). Se nos abrird una ventana, seleccione el documento o certificado que
va anexar como soporte y de clic en abrir (Ilustracién 14). Tenga en cuenta que este archivo debe estar
nombrado de acuerdo a la descripcidn.

Adjuntar Aschivo
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Cancelar

Ilustracién 15 : | Documento de Identidad pdf

llustracion 14

Aparecera cargado el documento de la siguiente manera
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En el caso de que se cargue un documento inequivoco, tiene aproximadamente un minuto para dar clic sobre el
nombre del documento, el cual le permitira realizar unade las siguientes opciones (Ilustracién 17).
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De clic en eliminar y desplacese a la parte de abajo de la pagina, donde encontrara
un recuadro confirmar No o S| “desea eliminar el documento adjunto”
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1 - Sirequiere anexar mas de un certificado o documento repita los pasos 2 y 3
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Nota: Diligencie el nimero de la tarjeta profesional y debe anexarla como soporte enla categoria de formacién
superior, al momento de registrar el titulo de pregrado.

Aparecera la informacién cargada de la siguiente manera

Los campes sefalados con asterlsco ") son obikgatorios. Recuerde que toda |2 Informacide reglstrada 2a 53 hoja dé vida estard sujeta a verficaciin.

Educacion Superior
Titddo Obtenido Fachs hnical Teminods
LAUREANO COMEZ 014012906 S

| Nuzvo Continuar
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De clic sobre la informacién que registro (Ilustracién 21).

UMIVERSADAT MACOMAL 1K CIXOMAIA OIAT R

llustracién 22
2- DeClic en adjuntar archivo y repita los pasos 2 y 3 de “Informacién Basica”
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Nota: En los campos donde es obligatorio seleccionar un dato, pero el registro a ingresar no se encuentra disponible en
las opciones de la plataforma, deberd seleccionar la opcién NO EXISTE INFORMACION, y en el apartado de
observaciones indicar la informacién que usted desea relacionar. Por ejemplo: se encuentra diligenciando la informacién
correspondiente al médulo de Educacién, submédulo deEducacion Superior. Al momento de registrar el nombre de la
institucién, no encuentra, dentro de la lista de opciones de la plataforma, el nombre de la institucién.En ese caso debe
seleccionar la opcién NO EXISTE INFORMACION y proceder a registrarla en el recuadro de observaciones:

Institucion Donde Curso Los Estudias * NO EXISTE INFORMACION
Giudad *

Toreta Profesionsl (2]

Recolucién Da Convalidacién 9

Titwle Convalidado Como

Fecha Rezolucién De Convalidacion &

Intitucion Que Convalida

Codigo Proyecto Henmes

Observaciones

| UNIAMERICA LATINA

Guardar I | Cancelar '
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Asimismo, debe proceder en caso de que, en el médulo de produccién intelectual, almomento de registrar una
publicacién o la institucién que publicé, la misma no se encuentre dentro de las opciones de la plataforma. En
ese caso debe seleccionar la opcién NO EXISTE INFORMACION y proceder a registrarla en el recuadro de
observaciones:
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Cindod® S 2 )

Abstract! Resimen (Mav. 40083 carsctems)™ 9
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- Proceso de inscripcién al perfil:

1 - Dirijase a la pestaiia PROCESOS DISPONIBLES y seleccione Concursos Profesorales



selecciontalentounal.unal.edu.co
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2 - Verifiquey seleccione haciendo clic sobre la convocatoria que se ajuste a su perfil.

UNIYERSIDAD selecciontalentounal. unal.edu.co
NACIONAL
bEC A INIIO  SERVICIOS ~ ACCESO - PROCESOS DISPOMIBLES - MIS PROCESOS
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3- Una vez seleccionada la convocatoria, encontrara los datos del perfil, las etapas del concurso, un recuadro
Observaciones, se sugiere, poner el nombre deldocumento que adjunta en el PDF. Y, Si se encuentra dentro del
plazo de inscripciones, estara disponible el botén Inscribirse. Antes de dar clic en el botén,debe anexar el
documento que corresponde al componente escrito.

FOLERIRIRERI bR




Una vez se ha inscrito le llegard un correo electrénico notificando su inscripciéncon un anexo resumen de su
hoja vida y una copia del componente escrito anexo

Notificacion INnscripcion a convocatoria docente - Candidato 2

Seleccién de Talento UNAL

Gracias por su inﬁarglso%glfgué aorlgra“r‘t,.eat:le la Universidad

Respertado(s)
Prueba Prueba Andres

La Universidad Nacional de Colombia agradece su inscripcion en una de nucstras
convocatorias, la cual ha sido registrada exitosamente. En los archivos adjuntos podra
observar los detalles de su inscripcién, junto con un resumen de su hoja de vida.

Recuerde que 3 traves del portal de Seleccion de Talento UNAL, en 1a seccion "Mis procesos”,
podra hacer scguimicnto a las convocatorias en las que sc ha inscrito.

Universidad Nacional de Colombia
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