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CONVOCTORIA PARA LA SELECCION Y VINCULACION POR ORDEN PRESTACION DE

SERVICIOS DE TECNICO O TECNOLOGO EN AREA ADMINISTRATIVA PARA APOYO EN

PROCESOS DE CALIDAD, CONTRATACION Y GESTION DOCUMENTAL EN LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

PREFERIBLEMENTE CON EXPERIENCIA EN:

e SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD ISO 9001 -2015
e CONTRATACION
e MANEJO DE COMUNICACIONES

1. Namero de personas a vincular Por OPS: 1

2. Modalidad: Orden Prestacién de Servicios.

3. Perfil: Técnico o Tecndlogo en dreas administrativas con experiencia en sistema de
calidad ISO 9001 -2015, Procesos de contratacion y manejo de comunicaciones.

4. Actividades a Desarrollar:

a. APOYAR EN LOS PROCESOS PRECONTRACTUALES DE ADQUISICON DE BIENES Y
SERVICIOS Y MANTENIMIENTO PARA EL EDIFICIO 228, ESTUDIOS FE MERCADO,
PROCESOS DE INVITACION Y ELABORACION DE SOLICITUDES INHERERENTES A
LOS MISMOS.

b. APOYAR LA GESTION DOCUMENTAL Y MENSAJERIA INTERNA Y EXTERNA DE FA-
CULTAD DE ENFERMERIA.

c.  APOYAR LAS ACTIVIDADES DEL SISTENMA DE GESTION DE CALIDAD DE LA FA-
CUTLAD DE ENFERMERIA'Y ACTUALIZAR EL SOFTWARE SOFT - EXPERT DE CALI-
DAD DEL SISTENMA SIGA.

5. DURACION DE LA VINCULACION: Desde Abril hasta julio de 2019, con posibilidad
de continuidad en la vinculacién por prestacién de servicios.

6. HONORARIOS: $1.600.000 mes cumplido de acuerdo al informe de cumplimiento
de actividades.

7. CRONOGRAMA: Fecha limite de recepcién de documentos hasta el 29 de marzo
de 2019 a las 4:00 pm.

Responsable de la convocatoria: Wilmer Charles Mahecha Morales - Jefe Unidad
Administrativa.

8. Términos para presentacion de documentos y seleccion:

La hoja de vida con soportes de formacién académica y experiencia deben ser
remitidos al correo uniadm_febog@unal.edu.co con el ASUNTO: CONVOCATO-
RIA OPS UNIDAD ADMINISTRATIVA.
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