
Instructivo para el 
Apoyo a la Movilidad Internacional y Nacional

Ingrese a www.hermes.unal.edu.co y escriba su 
nombre de usuario y su contraseña del correo 
electrónico institucional.

Una vez ingrese al Sistema, haga clic 
en el botón Convocatorias internas 
(SIUN) y enseguida haga clic en 
“CONVOCATORIA NACIONAL PARA 
EL APOYO A LA MOVILIDAD 
INTERNACIONAL DE LA 
UNIVERSIDAD NACIONAL DE 
COLOMBIA 2025-2027”

Facultad de Enfermería
Dirección de Extensión e Investigación

Sede Bogotá

Ingreso a la convocatoria1

Realice el registro de su solicitud en la plataforma HERMES 
con mínimo 40 días de anticipación.



Revise a cuál modalidad va 
a presentarse, haga clic en 
Inscribir propuesta

Enseguida aparecerán la lista de los documentos requeridos, haga clic en la flecha 
correspondiente para descargarlos.

Nota: 
Antes de proceder con el ingreso de la propuesta, debe 
aceptar que ha leído y que cumple con lo establecido 
en los términos de referencia de la convocatoria.



Registro de la movilidad visitante2

Despliega formato para 
diligenciar información básica 
del investigador visitante 

Ingrese el documento 
del docente UNAL que 
hace la solicitud

Describa las actividades 
que realizará el visitante



Adjunte los documentos correspondientes para la movilidad.

• Resumen de la hoja del visitante con los soportes que considere pertinentes
• Plan de trabajo del (de la) visitante extranjero(a).
• Aval de la dependencia que se va a beneficiar de la visita del investigador o 

del artista extranjero
• Copia del pasaporte del (de la) investigador(a) extranjero(a)
• En el caso de que el investigador visitante sea de nacionalidad colombiana y 

residente permanente en el extranjero, se deberá adjuntar el documento que 
lo acredita y una carta de la institución en la que está vinculado.

Indique los montos de apoyo 
esperado en pesos colombianos

Nota: 
En caso de que la movilidad deba dirigirse a otra facultad o 
sede diferente a la que se encuentra adscrito el solicitante, 
se debe diligenciar la dependencia a la que va dirigida.

Confirme y envíe la solicitud



Registro de la movilidad docente3
Ingrese el documento 
del docente UNAL que 
requiere la movilidad.

Mostrará información básica del docente, 
se debe agregar el número de pasaporte. 

En cuanto al trabajo a presentar seleccione el tipo de objeto de la movilidad 
y se debe escribir el título del trabajo a presentar.



Despliega formato para diligenciar información del evento o estancia a realizar.

Indique los montos de apoyo esperado en pesos colombianos.

En caso de que la movilidad deba dirigirse a otra facultad o sede diferente a la que 
pertenece el docente que hace la solicitud, se debe diligenciar en esta sección la 
dependencia a la que va dirigida en tal caso.



Adjunte cada uno de los documentos solicitados: 

Para el caso de ponencias orales, pósteres o representaciones artísticas en eventos de carácter internacional 
en Colombia o en el exterior:

• Documento de los organizadores del evento de carácter internacional que acredite la aceptación del 
trabajo para ser presentado en el evento en la modalidad ponencia oral, póster o representación 
artística.

• Documento de la investigación que fue presentada y aprobada para la participación en el evento de 
carácter internacional.

• Aval de la instancia académico-administrativa a la que pertenece el (la) docente que solicita la 
movilidad.

Para el caso de estancias de investigación y residencias artísticas en el extranjero:
• Carta que acredite la aceptación de la estancia o residencia por parte de la entidad extranjera, en la 

que se especifi quen la duración y el aporte financiero que otorgará dicha entidad, si es el caso.
• Aval del plan de trabajo por parte de la instancia académico -administrativa y de la Vicedecanatura de 

Investigación y Extensión de la facultad a la que pertenece el(la) docente que solicita la movilidad o la 
dependencia que haga sus veces en la sede De La Paz o las SPN.

• Documento del(de la) solicitante que indique claramente cómo se fomentará la colaboración entre las 
dos instituciones.

• Copia del (los) documento(s) que se requiera(n) para viajar al exterior (visa, pasaporte) según el 
destino de la movilidad.

Confirme y envíe la solicitud



Registro de la movilidad estudiantes - ponencia4
Ingrese el documento del 
docente UNAL que hace 
la solicitud

Diligencie el número de 
cédula del estudiante para 
que el sistema cargue 
información básica.

Incluya el número del 
pasaporte del estudiante. 

Diligenie la información 
básica del evento 



Indique los montos de apoyo 
esperado en pesos colombianos.

Adjunte los documentos correspondientes para la movilidad.

• Documento de los organizadores del evento de carácter internacional que acredite la 
aceptación del trabajo para ser presentado en el evento en la modalidad ponencia oral, 
póster o representación artística.

• Documento presentado y aprobado por los organizadores para la participación en el 
evento de carácter internacional.

• Carta del (de la) director(a) del área curricular del programa de pregrado o posgrado con 
el visto bueno del (de la) docente tutor(a) responsable de la solicitud de la movilidad, en 
la que certifi que que el (la) estudiante se encuentra desarrollando actividades de 
investigación o creación artística y que amerita la presentación de los resultados 
alcanzados en el evento de carácter internacional.

• Copia del (los) documento(s) que se requiera(n) para viajar al exterior (visa, pasaporte) 
según el destino de la movilidad.

Confirme y envíe la solicitud



Registro de la movilidad estudiantes - pasantía5
Ingrese el documento 
del docente UNAL que 
hace la solicitud

Diligencie el número de 
cédula del estudiante para 
que el sistema cargue 
información básica.

Incluya el número del 
pasaporte del estudiante. 

La plataforma procederá a 
solicitar toda la información 
de la pasantía del estudiante.



Confirme y envíe la solicitud

Indique los montos de apoyo esperado en pesos colombianos

Adjunte los documentos correspondientes para la pasantía.

• Hoja de vida del (de la) estudiante.
• Carta del (de la) director(a) del área curricular del programa al cual pertenece el (la) 

estudiante, con visto bueno del (de la) director(a) de tesis, en la que certifi que que el 
proyecto de tesis del (de la) estudiante ya ha sido aprobado por el Comité Asesor del 
respectivo programa y la relación que tiene con la pasantía o residencia que va a 
realizar.

• Documento que acredite la aceptación de la pasantía de investigación o residencia por 
parte de la entidad extranjera, en el que se especifi quen la duración de la movilidad y 
el aporte fi nanciero que otorgará dicha entidad, si es el caso.

• Plan de trabajo de la pasantía y de la residencia artística, así como los soportes de los 
avales solicitados en la sección b. Requisitos para participar de esta modalidad.

• Copia del (los) documento(s) que se requiera(n) para viajar al exterior (visa, pasaporte) 
según el destino de la movilidad.


