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PAGOS ORDENES CONTRACTUALES DE SERVICIO PERSONA NATURAL

e Sedebe diligenciar el "Formato: Determinacién Categoria Tributaria Decretos 1070
Y 3032 De 2013" deberd entregarse anualmente en la respectiva tesoreria a mas
tardar en el mes de marzo; salvo el caso de los contratos que inicien con posteriori-
dad a dicha fecha , en cuyo caso se entregara con el primer pago. (http://geren-

cia.unal.edu.co/fileadmin/user_upload/TES_2_FT_categoria_tributa-
ria_1070_3032_V5.doc) .

e De acuerdo a lo diligenciado en el anterior formato y en caso de haberse categori-
zado como empleado se deberan diligenciar los formatos decreto 99 (este formato
se diligencia con la fecha del mes que se va percibir el ingreso) y 2271 (en este
formato se registra los aportes realizados en el mes a que corresponda el pago):

o http://gerencia.unal.edu.co/fileadmin/user_upload/TES_2_FT_declara-
cion_formal_2271_2009.doc

o http://gerencia.unal.edu.co/fileadmin/user_upload/TES_2_FT_declara-
cion_formal_2271_2009.doc.

e Sedeben realizar los aportes a seguridad social, como es salud , pensién y ARL (en
caso de la ARL, si la orden contractual supera 29 dias), se determina a partir del
valor mensualizado del contrato y corresponde al 40% del valor de éste, se reco-
mienda diligenciar el formato anterior mencionado decreto 99 ya que este deter-
mina el valor de los aportes.

e Si tiene suscritas varias Ordenes de Prestacién de Servicios, el procedimiento des-
crito para determinar el IBC se debe hacer por cada uno de los contratos de forma
independiente. Si en un determinado mes se traslapan dos o mas contratos se deben
sumar los Ingresos Base de Cotizacién - IBC de cada uno para hacer el pago corres-
pondiente por la totalidad de la suma de los IBC.

e Toda persona natural que suscriba una orden de prestacion de servicios con la Uni-
versidad Nacional de Colombia debe realizar aportes al SGSSI, inclusive las de corta
duracién menores a un mes.

e Las planillas de Seguridad Social deben venir con el visto bueno del interventor.

e Diligenciar formato constancia de cumplimiento (http://gerencia.unal.edu.co/fi-
leadmin/user_upload/TES_2_FT_constancia_cumplimiento.doc)
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e Encasode que la orden de prestacién de servicio se liquide de manera anticipada se  Universidad

debe diligenciar el Acta de liquidacién anticipada: (http://gerencia.unal.edu.co/fi-  Nacional

leadmin/user_upload/ADS_2_FT_modelo_acta_liquidacion_anticipada_mu- de Colombia
tuo_acuerdo.doc)
e En caso de que la orden de prestacién se servicio quedo con saldo presupuestal se
debera anexar acta de liquidacién de mutuo acuerdo, requisito para el ultimo pago:
(http://gerencia.unal.edu.co/fileadmin/user_upload/ADS_2_FT_modelo_acta_li-
quidacion_mutuo_acuerdo.doc)
e Sien la orden contractual quedaron pactados informes parciales se deberan adjun-
tar, o si la orden es por mas de un pago se debera presentar siempre informe final
de acuerdo al formato establecido (http://gerencia.unal.edu.co/filead-
min/user_upload/ADS_2_FT_informe_ejecucion_actividades_contractuales.doc )
OSCAR MAURICIO RAMIREZ SANCHEZ
Jefe Unidad Administrativa (C)
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